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REGION ACADEMIQUE .
enseignants

HAUTS-DE-FRANCE
Liberté

Les donnees . mes producktions creees

- Toukes Les producktions creees par un Ukilisateur sont
conservees par LUl

- IL n'y a aucun archivage, aucune suppression imposee a L'vsager

- D'une annee sur L'avkre, L'ensemble du contenu est retrouve.
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REGION ACADEMIQUE X
HAUTS-DE-FRANCE enseugnanbs

Liberté
Egalité

Les donnees . mes producktions creees
ZOOM SUR : Likerer de L'espace !

- Vous possedez des productions/documents dont vous wavez plus L'vkilite 7 Voici comment
Libérer de L'espace de stockage en quatre etapes .

MESSAGERIE : effacer Les messages recus et envoyes.
MESSAGERIE : aller dans Le dossier « Corbeille » et supprimer definitivement.
ESPACE DOCUMENTAIRE : effacer Les fichiers dont vous vnavez plLus L'ukilite de tous Les sous-
dossiers, en particulier Le sous-dossier « Documents ajoutés dans Les applis ». .
ESPACE DOCUMENTAIRE : aller dans « Corbeille » et supprimer déefinitivement.

- La suppression de contenus caduques est essentielle pour mantenir de L'espace
disponible. Pensez egalement a Lintegration de contenu dont Lla tallle a ete reduite dvant
chargement dans LENT (Les fichiers prennent ans moins de place).
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REGION ACADEMIQUE .
enseignants

HAUTS-DE-FRANCE
Liberté

Les donnees : mes productions partagees

- Les partages effectues a un groupe de scolarmte sont purges

pour Le destinataire.
Exemple : un cahier de textes partage au groupe eleves/parents de la classe.

- Tous Les avkres partages sont conserves pour Le destinatarre :
partages nominatifs, a un favorm de partage ov a un groupe manvel.
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REGION ACADEMIQUE
HAUTS-DE-FRANCE
Liberté

enseignants

Fraternité | : ‘ / \
Les donnees : mes productions partagées &/\.
ZOOM SUR : Maintenir Un partage /

PARTAGER

- S1 vous sovhattez que vos eleves conservent Un partage en vue
de L'annee prochanie (cahiers mewmo.. ), pensez d\ic la finn de
L'annee a Leur effectuer Le partage a Leur nom.

- S1 ce partage correspond a une production a completer par
L'enseignant de L'annee suivante, n'oubliez pas de Luil partager en
confiant Les droits de gestion. Ce peut-etre egdlement vtiLe si
vous gquittez L'ecole par exemple.
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e : enseignant s
REGION ACADEMIQUE I
HAUTS-DE-FRANCE '

Liberté

administrateurs [ple g[S

Gestion des comptes : ete 1014

— a L'ssve de L'annee scolaire 2023-2024 : Ubcadémie cesse de Eransmetktre

Les fichiers d'alimentation a LENT. Tous Les utilisateurs peuvent encore se connecter, mas
Les changements dinformations ne sont plus pms en compte.

- Derniere quniiane d'aoUE : Premiere dlimentation du fichier « enseignants —
personnels » L024-1015. Les enseignants recupereront Le rattachement a Leur(s)
(nouvelle(s)) écolels), Les operations bardives (Eroisieme temps du mouvement...) seront
prses en compte progressivement. Vous pourrez produire du contenu non partage (en
conktinv sur LENT), echanger entre collegues, mais ne serez pas encore ratbaches a votre
classe vi ne pourrez rattacher vos collegues a la Leur

Les éleves et parents pourront toujours acceder a LENT, mais ce sera Le ratbachement de
L'annee precedente qui apparditra jusqu'a la bascule dans ONDE.
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EXN ) enseignant s
REGION ACADEMIQUE Y
HAUTS-DE-FRANCE
Liberté

adwministrateurs [pltls1p[S

Gesktion des comptes : rentree 1014

~- Renkree des classes | La situation des comptes est La méme que fin-aolk.

- Bascule de ONDE : celle-ci intervient juste apres La rentrée des classes. ELLe
permet la fourniture du premier fichier d'alimentation « eleves — parents » a LENT.

- Premiere alimentation fichier « éleves » ek « parents » : Elle
wmtervient dans la foulée de La bascule de ONDE. Suite a celle-q, Les éleves et parents
seront detectes dans Leur struckture ecole — classe 2014-1015.
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ExN , enseignant s
REGION ACADEMIQUE

HAUTS-DE-FRANCE

o administrateurs DRHnE

Gestion des comptes : rentree 1024 (suike)

- ALimentaktion « skruckures — classes » | Elle intervient avec la premiere
alimentation du fichier « famiLLes ». A partir de celle-ci, vous pouvezZ commencer d
ratbacher chaque enseignant d sa classe (ou ratbachement de L'enseignant via

« Parametrage de la classe »), des quelle apparaitra dans La structure école.

— Cas particulier des « premieres classes » | Cela concerne
essentiellement Les TPS-PS en maternelle et prmaire, Les CP en eléementare, Les CEL en
ecole de Miveav L. En raison dune solLlicitabtion importante des bases ONDE da cette peémode
(pour atbribution dun INE), IL est frequent que Les classes/Les eleves napparaissent pas
dans Les toukes premieres dlimentations. Le systeme gerera progressivement Les entrees
dans Les jours suivants. Vous vie pourrez ratbtacher des enseignants a Leur classe que sil y a
av mons Un eleve reporte sur LENT dans celle-cu.

IL vous mangue des eleves 7 Ces derniers drriveront progressivement dans LENT.
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EXN , enseignant s
REGION ACADEMIQUE L
HAUTS-DE-FRANCE

Liberté

administrateurs DRANE

Gestion des comptes : Les identifiants

— Les enseignants et personnels de L'education nationdle continvent dutiliser Les
identifiants academiques pour acceder a LENT,

= Les parents / responsdbles Legaux passent par EquConnect pour se connecter a LENT,

— Les gleves et L'ensemble des comptes crées manvellement (familles daccuell, mvikes...)
conservent Leurs identifiants ENT des annees precedentes.
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Ex
HAUTS.DEFRANCE. administrateurs i

Liberté

Egalité

Gestion des compees | Quelques rappels sur EdquConnect

- Les idenktifiankts EdquConnect sonk manktenus dune dannee sur L'avkre.

- Pour Les comptes nown actives, iL existe Erois methodes dactivation. Les deux premwieres
methodes en autonomie pour Les parents (activakion par France Conneckt ou par SMS) et La
derniere avec un compte genere par Le directeur via Linktranet.

— Activation par SMS : cette methode necessite que Le numero de telephone inscrik dans
ONDE soit Le meme que celu uvkilise par Lutilisabeur dans son dactivation.

- Les vkilisateurs gui ont perdu Leur identifiant/mot de passe peuvent en demander La
regenerdtion directement sur EquConnect.
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E XA
REGION ACADEMIQUE

Période daction : avant La fin

de cette année scolaire . ddministrateurs

. RN
)

- AV regdrd des nouvedux drrivants (nouvelles mscriptions.. ), La

communicdtion peut etre problematique puisque ces derniers ne
peuvent disposer dun acces connecte aux mformations de votre
ecole.

HAUTS-DE-FRANCE
Liberté

- S'agissant de transmettre uniguement des informations
generales sur L'organisation de La rentree (pas de photos, pas de
productions deleves), vous pouvez mettre en place un petit blog
public (Eutoriel en page suivante).
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E XA
REGION ACADEMIQUE

Période daction : avant La fin

HAUTS-DE-FRANCE
Liberté

Egalité

Fraternité

de cetkte année scolare

ZOOM SUR : Communiguer SUP Ld rentree

- Aller dans L'application « Blog » .
- Cliguer sur « Créer un blog »

- Donner Lui Un tikre, eventuellement une iLlustration. Comme vous etes admivistrateurs,
Cebbe PPOPOS‘&‘OV‘; appa\"d\'b, COCher La case ewn quesbicﬁ Ml [ Le blog est accessible publiguement via cette adresse personnalisable :

- Défirir L'adresse du blog (proposition a partir du Eikred et « copier L'adresse » .
Adresse de mon blog

] Le blog est accessible publiquement via cette adresse personnalisable :

hitps://fenthdf.friblog/pub/ la-rentree-a-lecole-des-papillons Copier l'adresse

- Communiguer LURL complete pour Les familles qui seront toujours dans L'ecole Lannee
prochane, atficher LURL au portall/agjovter aux documents transmis pour Les nouveaux
parents.

- Pour rappel : ce blog ne doik contenir gue de Linformation pratique sur L'organisation de La
rentrée (horaires, rentrée echelonnée, fournibtures.. ), sans photos, i productions deleves.
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REGION ACADEMIQUE
HAUTS-DE-FRANCE

Liberté

Pérmode daction : apres La

premiere alimentation administrateurs

1
B
)

ZOOM SUR : Detacher des enseignants i3

ayant guitte L'ecole ™

IL est possible que des enseignants ayant quitte votre ecole apparaissent
toujours dans votre annuare. S c'est Le cas, voici comment proceder :

Egalité

- AlLLer dans L'application « Console dadwavistration ». ﬁ

- Accéder a Longlet « Utilisateurs ». [l

- Utiliser par exemple Le filkre « enseignants » pour ne faire appdraitre que ces derniers.
- Ouvrir La fiche dun enseignant concerne en cliguant sur son nom.

- Descendre jusqua La rubrigue « Ebablissement(s) » (a derouler eventuellement).

— Cliguer sur La petite croix rouge a cote du nom de votre etablissement.

- Celui-ci apparaitra « barre » puis Lla fiche wapparaibra plus dans LENT de votre ecole a Lla
prochane conwnexion.

Attention a bien veiller a ne pas detacher un enseignant qui auraik votre ecole comme
ecole de rattachement (rewmplacant, PES...)
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E XA
REGION ACADEMIQUE

Pérmode daction : apres La

HAUTS-DE-FRANCE
Liberté

Egalité

Fraternité

ZOOM SUR : Deétacher des personviels (cas des AESH)

premiere alimentation admiv?isbra\beurs
2 i \

Les AESH (profiL « Personnel ») sont charges dans LENT sur Lensemble des etablissements
dun PIAL. Des Lors, plusieurs dentre eux apparaissent dans Le pemmetre de votre €cole sans
y exercer Apres chargement de la premiere alimentation des Personnels, une action unigue
pour L'annee de tm est necessaire. Voicl comment proceder av détachement des comptes qui
nexercent pas sur votre ecole :

- « Console d'adwanistration »s (apres double authentification). o
- Accéder a Longlet « Utilisateurs ». i}

- Ukiliser Le fiLkre « Personnels ».

- Fiche par fiche, descendre dans « Etablissements ».

- Ne men fare s Le compte doik rester ratbacheé a votre ecole.

- Cliguer sur La croix rouge a cote de votre ecole pour détacher m

Pensez par la méme occasion a supprimer des comptes manuels creés dans votre ecole et
quI seraient a present caduques (voir page suivante).
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REGION ACADEMIQUE
HAUTS-DE-FRANCE
Liberté

Pérmode daction : apres La

premiere dLimentation

iberte
Egalité

ZOOM SUR : Supprimer danciens
comptes manvels

IL y a sUrement dans votre ecole danciens comptes crées a la
main gUI nont plLus Lievu detre. Voia comment effectuer un
menage efficace !

—- AlLer dans L'application « Console d'admivistration ». &
- Acceder a Longlet « Utilisateurs ». i}

- Utiliser Le fiLlkre « Sources », puis La proposition « Manuvel ».
- N'apparaissent alors que Les comptes crees a la man.

- Ouvrir une fiche concerneée en cliguant sur Le nom.

- Dans La partie havte de la fiche, cliguer sur « Supprimer Le compte » (8L n'a jamais ete
active) ov « Pré-supprimer Le compte » (5L a deja ete active).
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E XA
REGION ACADEMIQUE

Pérmode daction : apres La

HAUTS-DE-FRANCE
L_z'bv[rt-f
Egalité »

premiere dLimentation

ZOOM SUR : Supprimer des groupes
manvels qui n'ont pLus Liev detee

Pour eviter des confusions dune annee sur L'avkre (APE, groupes
de besowns), IL est recommande de supprimer Les precedents

groupes manuvels .

- AlLer dans L'application « Conso
- Acceder a Longlet « Groupes ».
- Clhiguer sUr Un groupe concerne.

— Cliguer sur Le bouton « Supprimer », -

Note : vous pouvez egalement modifier vos groupes ansi que Leurs membres, mais pensez pien a retirer
Les anciens car dans Le cas contraire ILs resteraient dans Le partage, quils aent quitte vokre ecole ou
non. Un bon Usage revient a inscrire L'annee scolaire dans Linktitule de chaque groupe manvel.

Le i’admiwisbrabiow . g
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REGION ACADEMIQUE
HAUTS-DE-FRANCE
Liberté

enseignants

iberte
Egalité

ZOOM SUR : Supprimer vos anciens fdvors de partage Q/

- Une bonine pratique, pour eviter Les confusions. IL y d sans doute
des favorms de partage dont vous waurez plus beson. Voic
comment Les supprimer .

— AlLer dans L'application « Annivaire »» .

- Choisir Longlet « Gerer mes favons de partage » (3° onglet) .
- Vos favors de partage se trouvent sur La gauche
— En survolant Le favom, une icone « Corbeille » apparditra UF

Vous pouvez egalement conserver un favon, Le renommer, en retirer Les anciens membres
et ajovter Les nouveaux, 51 vous Le preférez.
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REGION ACADEMIQUE
HAUTS-DE-FRANCE
Liberté

Pérmode daction : apres La

bascule de ONDE (post-rentrée) adwinistrateurs i

£ /%\

iberte
Egalité

ZOOM SUR : Associer Les enseignants
a Levr classe

C'est un rappel mais IL est necessaire chague annee de rattacher
Les enseignants a Levr classe (action unigued. Nous vous

reprecisons comment proceder

- AlLer dans L'application « Console d'admivistration ».ﬁ

- Acceder a L'onglet « Utilisateurs ».

- Utiliser par exemple Le filkre « enseignants » pour ne faire apparaitre que ces derniers.
- Ouvrir La fiche dun enseignant en cliguant sur son nom.

- Descendre jusqua La rubrigue « Classe(s) » (a dérouler eventuellement).

- Cliguer sur « Ajouker une classe ».

- Choisir L'nkitule de la classe a ratbacher

Note : comme dit précedemment, une structure classe ndppdrat que quand iL Yy a au moins un
elLeve a L'nkereur IL favudra donc pevt-etre atkendre un petit peu pour cerbanes classes. page 19



E XA
REGION ACADEMIQUE

Pérmode daction : apres La

HAUTS-DE-FRANCE bascule de ONDE (post-rentrée) adwinistrateurs [
| : PN
ZOOM SUR : Rendre Les enseignants \
responsables daffectation des ressources GAR e

Dans Le premier degre, IL est dusage de permettre a tous Les
enseignants de L'ecole detre responsdbles daffectation des

ressources dqu GAR. Voicl comment proceder :

- AlLer dans L'application « Console d'admivistration ».ﬁ

- Acceder a Longlet « Groupes ».

- Ouvnir Le groupe qui 5 nomme « Resp-Affect-GAR ».

- Cliguer sur « Gerer Les utilisateurs du groupe ». || R

- Dans «FiLkres », choisir « Profils » et ne selectionner gue Les enseignants.
- Si vokre annvaire ENT et a jour, cliguer sur « Touk Selectionner ».

- Cliguer enfin sur « + » pour Les basculer dans Le groupe.

Note : IL fauk attendre une dlimentation pour que cela soik effectif. Les enseignants possederont
downc L'acces av module d'affectation des ressources GAR Le Lendeman de L'action. page 10



o | Quelgues elements sur administratevrs B

HAUTS-DE-FRANCE

Liberté

L' accomp aamemeﬁb enseignants

Idenktifiants de connexion : ne faites plus L'erreur !

- LENT est concgu sur une base de comptes Locaux (dentifiants et code dacktivation produits
par LENT). C'est pour cela que vous retrouvez pour tous Les profils, en « console
d'administration » ou « parametrage de la classe » des possibilites dactions sur Les
identifiants (génerer un dlias...) ou Les mots de passe (generer un code de
renovvellement.. ).

AUsSI Les enseignants, personnels educdtion nationdle (via Lavthentification academique) et
responsables Legaux (via EduConnect) sonk concernes par une avtre modalite de connexion.
Les actions sur Les comptes dans LENT sont donc caduques pour ces profils.

- En revanche, Les actions auvktour des identifiants et mots de passe des eleves, ans que Les
comptes manvels, se font toujours par Lenseignant ou Ladministrateur, au sen de LENT.

Pour vos demandes concernant Les usages sur LENT, L'eRun de circonscription est toujours
votre wkerlocubmce / wnkerlocuteun
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HAUTS-DE-FRANCE

Liberté

L'assiskance

- Pour Les personnels de L'éducation nationale (PEN, Direction, ERUN..) :

Pour Les problemes de connexion, identification, et tout syjet en dehors des usages
pedagoqiques de LENT, iLs doivent solliciker Le centre de services usagers, via L'outil de
gestion des wmaidents et des demandes, disponible sur Leur portal inkranet acadéemigue.

~ Pour Les responsables Legaux :

Pour Les problemes de connexion et didentification, ILs peuvent de preférence solliciter Le
directeur decole, qu av besoin fera remonter La difficulte au centre de services usagers, ou
contacter (pour Le compte EduConnect).

- Pour Les éleves et comptes manuels
Les demandes se font toujours aupres de L'adwivustrateur de LENT.

DéLégation de Région Académique au Numérique Educatif des Hauts de France — page 11
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E XA
REGION ACADEMIQUE

HAUTS-DE-FRANCE adW\iVsiSBPGEQUPS

Liberté
Egalité
Fraternité

Pourguol est-IL important d'actualiser La sikuation des comptes manvels, des ratbachements,
des favoris de partage, des groupes manvels ?

Parce que toutes Les regles de partage hors groupes de scolarte (groupes avtomatiques)
perdurent dans Le Eemps. Nous rencontrons regulierement des partages qu wont plus Liev
detre ov des regles de communicdtion erronees cdr impliguant des groupes dune annee
préceédente (APE etc...), effectuer un btr efficace en amont annihile ces possibilités.

Pourquol me faut-IL attendre pour avoir toutes mes classes / Eous mes eleves a la rentree 7
LENT ID se peuple des annvaires 155Us de ONDE, gu est une base de donneées nationdle. En
debut dannee scolaire, cette base est Legtimement tres sollicikee tant en consulbation
qu'en almentation. De nombreux nouveaux eleves sont ajoutes, des changements decole
pris en compte techniguement, et c'est pourquol L'atbribution ou la validation dINE eleves
est plus Longue gque dans un usage classiqgue. Cela correspond essentiellement aux eleves
des « premieres classes » (TPS-PS, CP, CEL niveav L), ansi que Les nouveaux eleves dans
L'ecole. Le battement techwnigue est donc plus Long, et cela concerne egalement Les
parents gqui entrent sur la plateforme par association aux eleves.
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E XA
REGION ACADEMIQUE

HAUTS-DE-FRANCE adw\iwisbrabeurs

Liberté
Egalité
Fraternité

Que puis—je faire pour faciliter L'armvee des comptes dans un delar raisonndble 7

Sans gque cela ne soik gage de reussite apsolue, iIL est appdru gque cerbaines ecoles evicaient
la sitvation preécitée partiellement voire toktalement avec une bonne anticipation dans
ONDE des nouvelles mscriptions avec Les donnees connues a Linstant T (respownsables
Legaux, renseignements...), fiches ensuite venrfiees voire completees progressivement.

Quadvient-iL des eleves/parents qui quittent L'ecole 7

A La rentree, IL est possible que vous soyez furtivement au contact de comptes « en pre-
suppression », cela faik partie qu processus technique avtomatique et rapidement, iILs ne
devraient plus apparatre dans votre permmetre. Les eleves de Grande Section en ecoles
maternelles disposeront dun transfert classigue pour Le CP

Pour Les eleves (et parents) de CML qu passent au college : Les donnees produites ou
partagees nominativement sont conservees, Les identifiants EduConnect sont conserves.
Quant aux eleves, iILs se verront accompagnes av sein de L'etablissement dans L'activation
de Leur compte EdquConnect.

DélLégation de Région Académique au Numérique Educatif des Hauts de France - page 4



E XA
REGION ACADEMIQUE

HAUTS-DE-FRANCE
Liberté

IL vous reste des questions 7

Contactez voktre eRun de circonscription (pour Les
questions relatives aux Usages) ov 5ai5i155eZ une
demande via Loutil de gestion des nadents et des
demandes, dispovruble sur vobre portall nkranet
academigue.

~®
o~

DéLégation de Région Académique au Numerique Educatif des Hauts de France
(avec La participation de la Direction Regionale Academique des Systemes dinformation — Département Services & Relations Usagers)



