Apps Education: outil Scribe -
Sondage pour prise de
rendez-vous

1 En tant qu'enseignant, connectez-vous a: https://portail.apps.education.fr/services

2 Et ouvrez 'application "sondage" :

lendez-vous Renater

» Sondage
‘changer en audio et vidéo en petit ) — it
Organiser une réunion ;
i

roupe

=z Ouvr plication [ = m

fribu Visio-Agents

‘space collaboratif Service de visioconférence
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3 Pour créer un nouveau sondage ou une prise de rendez-vous, cliquer sur "CREER"

PARTICIPATIONS GESTION a R Valerie

Groupes Public Durée Votes

ipes Public Durée Date choisie

Apres avoir mis un titre, et éventuellement une description, pour notre exemple
ici, choisir "prise de rendez-vous", puis en bas a droite : "Suivant"

Type de sondage
Sondage

o Prise de rendez-vous
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5 Dans le menu déroulant, on peut choisir la durée des créneaux de rendez-vous: de
15 minutes a 4 h.

6} Sondqge PARTICIPATIONS GESTION G

Sélectionnez vos tranches horaires

Durée du rendez-vous

00:30| -. Heures

10— 16 bct. 2022

lun. 10/10 mar. 1/10 mer. 12/10 jeu.13/10 ven.14/10 sam.15/10 dim.16/10
06 h

07 h

Et on vient ensuite cliquer dans I'agenda les créneaux que I'on souhaite mettre a
disposition. Cliquer ensuite sur "suivant" puis "enregistrer".

urée du rendez-vous Jeu. 13 oc

S 12:30

00:30 ~ Heures

— jeu. 13 oc

- o 13:00

- 16 oct. 2022 —

ven. 14 oc

lun.10/10 mar. 1/10 mer. 12/10 jeu.13/10 ven.14/10 sam. 15/10 dim.16/10 = 12:30

h 12:00 - 12:30 - [[12:00 - 12:30 - -
ven. 14 oc
13:00

jeu.13 oc
h 17:00
h jeu. 13 oc
17:30
h jeu. 13 oc

16:30 - T7:00 - 16:30 - 17-:00 -
ESET R 18:00
h 17:00 - 17:30 - W
17:30 - 18:00 - ven. 14 oc
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7  Etenfin: activer son sondage.

6) Sondqge PARTICIPATIONS GESTION (

Gestion de mes sondages

Actions Titre Type Groupes

P n Rendez-vous parents CP RDV 0

8 On peut alors copier le lien que I'on enverra aux parents.

6) Sondqge PARTICIPATIONS GESTION (

Gestion de mes sondages

Actions Titre Type Groupes

Rendez-vous parents CP RDV 0
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cote parent : Scribe ™~

1 Lorsque le parent ouvre le lien, voici ce qu'il obtient . Il compléete les deux champs:
adresse mail et Nom/ prénom.

Durée de |'événement
00:30

Vos coordonnées Vous avez un compte

toto.leparent@wanadoo.fr
I |
Choisir un créneau puis valider votre choix :

ieudi
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Puis il lui suffit de cliquer sur le créneau qu'il a choisi, exemple : "16:30 - 17:00",
puis d'enregistrer.

1200 - 12:30 ®
12:30 - 13:00 L
1€:30-17:00 @
17:00 - 17:30 e
17:30-18:00 e
vendredi

12:00-12:30 @

12:30-13:00 @

17:00-17:30 @

17:30-18:00 @
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Autre parent

Scribe -

Lorsque qu'un autre parent se connecte, le premier créneau apparait comme

indisponible. Il est impossible de cliquer dessus.

16:30 - 17:00

17:00 - 17:30

17:30 - 18:00

vendredi

12:00 - 12:30

12:30 - 13:00

16:30 - 17:00 Indisponible

17:00 - 17:30

17:30 - 18:00
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derniere étape Scribe”

1 Sur son interface, I'enseignant retrouve les choix des parents, et n'a plus qu'a
valider pour qu'un mail automatique de confirmation de rdv s'envoie aux parents.

Liste des réponses

Actions Nom Date

m ] Germaine Toto 14 oci

Marguerite Dupont 14 oci

M. 5 légales Accessibilité Conditions générales d'utilisation Données personnelles

Made with Scribe - https://scribehow.com valerie5.fournier@ac-lille.fr


https://scribehow.com

	1
	2
	3
	4



