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Apps Education: outil
Sondage pour prise de
rendez-vous

1 En tant qu'enseignant, connectez-vous à: https://portail.apps.education.fr/services

2 Et ouvrez l'application "sondage" :
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3 Pour créer un nouveau sondage ou une prise de rendez-vous, cliquer sur "CRÉER"

4 Après avoir mis un titre, et éventuellement une description, pour notre exemple
ici, choisir "prise de rendez-vous", puis en bas à droite : "Suivant"
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5 Dans le menu déroulant, on peut choisir la durée des créneaux de rendez-vous: de
15 minutes à 4 h.

6 Et on vient ensuite cliquer dans l'agenda les créneaux que l'on souhaite mettre à
disposition. Cliquer ensuite sur "suivant" puis "enregistrer".
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7 Et enfin: activer son sondage.

8 On peut alors copier le lien que l'on enverra aux parents.

Made with Scribe - https://scribehow.com    valerie5.fournier@ac-lille.fr



1

côté parent :

1 Lorsque le parent ouvre le lien, voici ce qu'il obtient . Il complète les deux champs:
adresse mail et Nom/ prénom.
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2 Puis il lui suffit de cliquer sur le créneau qu'il a choisi, exemple : "16:30 - 17:00",
puis d'enregistrer.
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Autre parent

1 Lorsque qu'un autre parent se connecte, le premier créneau apparait comme
indisponible. Il est impossible de cliquer dessus.
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dernière étape

1 Sur son interface, l'enseignant retrouve les choix des parents, et n'a plus qu'à
valider pour qu'un mail automatique de confirmation de rdv s'envoie aux parents.
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